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1. Apresentacao

Este guia pratico das funcionalidades do Sistema de Gestédo de Editais, traz
consigo passos para realizacdes de atividades dentro do sistema, oferecendo
para o usuario-alvo meios para que ele realize suas tarefas no sistema com
facilidade e praticidade, o contexto geral do sistema é oferecer meios onde os
responsaveis por realizar as selegfes dos extravestibulares sejam otimizadas e
todos o processo seja mais eficazes, tanto para os responsaveis pelos processos
como o candidato que deseja se inscrever n0s Mesmos.

Como dito anteriormente o presente projeto tem o objetivo de tornar a selecao
do extravestibular mais otimizado e que possua mais praticidade em todo o
processo de candidatura dos usuérios, podemos também facilitar o processo de
inscricdo e solicitacdes de isencdes, e procedimentos de recursos durante as
etapas do processo. O sistema ird propor uma nova visdo e uma tecnologia que
facilitara todos os envolvidos, por ser um sistema web e que podera ser
acessado por computadores comuns ou atraves de smartphones, todos os
usuarios conseguirdo acompanhar os status e erratas que forem surgindo no
decorrer do processo seletivo.



2. Objetivos

O presente projeto tem o objetivo tornar o processo de inscricédo, criacao
de editais e realizacdo de todos os processos extravestibular de forma mais
acessivel como segue a evolucdo de todos os processos dentro da instituicao,
pois propBe para os servidores e alunos um meio de facil acesso e
administracdo. Através deste sistema web, sera possivel que o aluno possa se
inscrever em editais para selecdes de extravestibulares, selecionando o tipo de
matricula como também anexando e enviando todos os documentos para sua
candidatura no processo. J& o servidor terd um sistema onde podera administrar
melhor todos os processos e etapas do edital, como criagdo de novos editais,
homologacdo de isencgdes, recursos e até mesmo verificar com facilidade a
veracidade de todos os documentos enviados de forma pratica e eficiente,
facilitando assim seu trabalho diario.



3. Visao Geral

O Sistema de Gestdo de Editais tem como tela inicial padrao a mesma
interface para os quatros tipos de perfis de usuarios, os mesmos serao
detalhados na secédo 4. Na tela inicial poderemos fazer o Login, Novo Cadastro
e realizar a Recuperacéo da Senha, como também ao lado esquerdo ver quais
editais estado abertos atualmente. Na Figura 1, podemos ver detalhadamente a
interface do sistema.
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Editais Abertos

Nome Publicado Arquivo Entra r
em
E-mail

Edital para Demonstragao 10/09/19 Baixar |5_|.v.|5

Edital para classificagdo 02/09/19 Senha

Lembre-se de mim
e

Figura 1: Tela Inicial

Fonte: Sistema de Gestao de Editais

Ao lado esquerdo do espaco de Login podemos observar pontos
importantes sobre o “Solicita!”, mostrando de forma mais direta do que se trata
0 sistema e quais 0s beneficios de utiliza-lo como também sua principal
funcionalidade.



4. Perfis de Usuarios

O presente sistema possui quatro perfis que oferecem aos usuarios suas
principais funcionalidades particulares dentro do sistema. Para 0s seguintes
perfis como: Candidato, Coordenador, DRCA e PREG.

41. Candidato

A seguir serdo apresentadas algumas funcionalidades e tarefas que
podemos ser realizadas dentro do Perfil Candidato.

4.1.1. Funcionalidades Candidato

Funcionalidades

Editar dados de usuéario: Permite informar dados de endereco, dados pessoais
do candidato.

Entrar com recurso da isencdo: nesta funcionalidade o candidato podera
solicitar recurso em relacdo a suaisencao.

Entrar com recurso dainscri¢cdo: o candidato tera a op¢édo de entrar com
recurso sobre suainscricao.

Entrar com recurso do resultado: permite o candidato entrar com recursos
sobre o resultado do edital.

Inscricdo no edital: O candidato realizara sua inscri¢cdo para o edital,
escolhendo as opc¢les desejadas para esse edital.

simbolo da casa: retornar ao inicio da tela do candidato.

Sair: sair do sistema.

Como visto na Tabela acima, o perfil pode realizar diversas tarefas como:
Realizar inscricbes em editais, entrar com recursos nas etapas durante o
processo do edital, realizar atualizacdo dos dados pessoais. O sistema permite
gue o candidato visualize o status no andamento da inscricdo, isencdo e
resultado.
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Editais Abertos

Nome Publicacio Arquivo Ematas
Edital para Demonstragdo 10/09/19

Edital para classificagdo 02/09/19

Figura 2: Tela inicial do candidato

Fonte: Sistema de Gestao de Editais

Conforme mostrado na Figura 2, temos a tela inicial do candidato, 0 mesmo
podera escolher as seguintes tarefas, Selecionar o edital, Baixar o arquivo do
edital, ao clicar no nome do edital desejado o mesmo sera direcionado para os
detalhes, podera clicar em Editar Dados de Usuéario para visualizar seus dados
e realizar a alteracdo dos mesmos. Nesta tela, podemos ver a op¢ao de Sair do
sistema, na barra superior do lado direito como também as informacdes de
usuario atualmente logado.

Erratas
Isengdo Recurso Isengdo Inscrigdo Recurso Inscrigdo
Aberto de: Aberto de: Aberto de: Aberto de:
05/09/19 até 06/12/19 07/09/19 até 08/12/19 01/09/19 até 02/12/19 03/09/19 até 04/12/19

Figura 3: Detalhes Edital

Fonte: Sistema de Gestdo de Editais

Segundo a Figura 3, podemos visualizar os detalhes do edital aberto, podendo
realizar a Inscricdo do mesmo, como também solicitar a Isencdo para a
candidatura, nas proximas imagens serdo explicados detalhadamente as op¢des
para cada funcionalidade, como também quais as informagfes necessarias para
cada formulario a ser preenchido.



Inscrigéo

Tipo de Inscrigdo™: Reintegracao

Transferencia Interna

Transferencia Externa

Portador de Diploma

Curso pretendido™ Bacharelado em Agronomia / Unidade Académica de Garanhuns
Turno*®: Manha

Polo (apenas aluno EAD):

Figura 4: Inscrigio REINTEGRAGCAO
Fonte: Sistema de Gestao de Editais

Ao selecionar a op¢ao de Reintegracéao, o candidato tera as seguintes opcoes:
Curso Pretendido, Turno, Polo (Nesta opcéo € apenas para alunos da EAD).

Inscrigao

Tipo de Inscrigio®: Reintegracao
® Transferencia Interna
Transferencia Externa
Portador de Diploma

Histdrico escolar: Nenhum arquive Selecionar

Aceito arquivo .pdf de até 2 mb

Declaragdo de vinculo: Nenhum arguive Selecionar

Aceito arquivo .pdf de até 2 mb

Curso pretendido™: Bacharelado em Agronomia / Unidade Académica de Garanhuns
Turno®: Manha

Polo (apenas aluno EAD):

Figura 5: Inscricio TRANSFERENCIA INTERNA

Fonte: Sistema de Gestdo de Editais

Ao ser selecionado a opcdo de Transferéncia Interna, o candidato tera as
seguintes opcdes: Anexar o Historico Escolar, Declaracdo de Vinculo, Curso
Pretendido, Turno, Polo (Nesta op¢éo é apenas para alunos da EAD).



Tipo de Inscrigao®:

Histdrico escolar:

Declaragio de vinculo:

Programa das disciplinas:

Perfil Curricular:

Curso pretendido™:

Turno®:

Polo (apenas aluno EAD):

Polo (apenas aluno EAD):

Reintegragdo

Transferencia Interna
® Transferencia Externa

Partador de Diploma

Nenhum arquivo Selecionar
Aceito arquivo .pdf de até 2 mb

Nenhum arquivo Selecionar
Aceito arquivo .pdf de até 2 mb

Nenhum arquivo Selecionar

Aceito arquivo .pdf de até 2 mb

MNenhum arquivo Selecionar

Aceito arquivo .pdf de até 2 mb

Bacharelado em Agronomia / Unidade Académica de Garanhuns

Manha

Figura 6: Inscricio TRANSFERENCIA EXTERNA

Fonte: Sistema de Gestao de Editais

Ao marcar a opcao de Transferéncia Externa, o candidato tera as seguintes
opcdes: Anexar o Histérico Escolar, Declaracdo de Vinculo, Programa de
Disciplina, Perfil Curricular, Curso Pretendido, Turno, Polo (Nesta opcéo €
apenas para alunos da EAD).

Tipo de Inscrigdo™:

Histdrico escolar:

Declaragdo de vinculo:

Programa das disciplinas:

Nota no Exame Nacional do Ensino Média (ENEM):

Curso pretendido®:

Turno®:

Polo (apenas aluno EAD):

Polo (apenas alunc EAD):

Reintegragao

Transferencia Interna

Transferencia Externa
® Portador de Diploma

Nenhum arquivo Selecionar
Aceito arquivo .pdf de até 2 mb

Nenhum arguive Selecionar
Aceito arquivo .pdf de até 2 mb

Nenhum arquive Selecionar

Aceito arquivo .pdf de até 2 mb

Nenhum argquive Selecionar

Aceito arquivo .pdf de até 2 mb

Bacharelado em Agronomia / Unidade Académica de Garanhuns

Manha

Figura 7: Inscricao PORTADOR DE DIPLOMA

Fonte: Sistema de Gestdo de Editais



Ao marcar a opgdo de Transferéncia Externa, o candidato terd as seguintes
opcOes: Anexar o Histérico Escolar, Declaragcdo de Vinculo, Programa de
Disciplina, Nota do Exame Nacional do Ensino Médio (Enem), Curso Pretendido,
Turno, Polo (Nesta opc¢éo é apenas para alunos da EAD).

Obs: todos os arquivos a serem anexados precisam ser do tipo .pdf como ter
um tamanho de até 2mb.

Dados da IES

Curso de Origem*:

Curso de Origem*®

Instituigdo de Origem*®:

Institui¢do de Origem*:

Natureza da IES*

Natureza da IES*

Figura 8: Dados da IES
Fonte: Sistema de Gestao de Editais

Na seguinte figura podemos visualizar todas as informacdes que deverdo ser
preenchidas pelo candidato como: Curso de Origem, Instituicdo de Origem e
Natureza da IES. Todos os campos séo obrigatorios e deverao ser informados
no ato da inscricao.

CEP

CEP

Rua* Nimero*

Ndmero®

Bairro* Cidade* UF#

Finalizar

Figura 9: Endereco

Fonte: Sistema de Gestdo de Editais
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Na Figura 9 deverao ser preenchidos com os dados de endere¢o do candidato
informando por exemplo o CEP e todos os outros campos serdo carregados
automaticamente pela busca do CEP. Apo6s finalizar o formulério o usuério
devera clicar em Finalizar.

Declarac¢éo do Candidato nos Termos da Lei (Obrigatério)

0O(a) candidato(a) declara, sob as penas da lei e da perda dos direitos decorrentes da sua inscrigdo, serem verdadeiras as informagdes, os dados e os documentos
apresentados, prontificando-se a fornecer outros documentos comprobatdrios, sempre que solicitados pela Universidade Federal Rural de Pernambuco. Nos termos da lei, o

candidato se enguadra na situacdo:
Renda familiar per capita igual ou inferior a um saldrioc minimo e meio.

Ter cursado o ensino médio completo em escola da rede pdblica ou como bolsista integral em escola da rede privada.

Figura 10: Solicitar Isengao

Fonte: Sistema de Gestao de Editais

Ao selecionar a opcao de Isencédo, teremos a seguinte tela como demonstra a
Figura 10, o candidato devera selecionar uma das duas opcoes listadas e clicar
em Finalizar, para prosseguir com o processo de Isencdo comprovando assim
os documentos solicitados.

Declaracao do Candidato nos Termos da Lei (Obrigatdrio)

0Of(a) candidato(a) declara, sob as penas da lei e da perda dos direitos decorrentes da sua inscrigdo, serem verdadeiras as informagdes, os dados e os documentos
apresentados, prontificando-se a fornecer outros documentos comprobatérios, sempre que solicitados pela Universidade Federal Rural de Pernambuco. Nos termos da lei, o

candidato se enquadra na situagdo:
¥ Renda familiar per capita igual ou inferier 3 um saldrio minimo e meio.

¥ Ter cursado o ensino médio completo em escola da rede publica ou como bolsista integral em escola da rede privada.

Histérico Escolar (Obrigatério)

Histdrico escolar®

Nenhum arquive Selecionar

Figura 11: Solicitar Isengdo (Histdrico)
Fonte: Sistema de Gestao de Editais

Na Figura 11, o candidato sera responsavel por anexar o Historico Escolar, o
mesmo documento é obrigatorio para prosseguir com a inscrigao.

11



Dados Econdémicos (Obrigatdrio)

Nome*® CPF*

Nome CPF

Parentesco™ Renda® Fonts Pagadora®

Parentesco Renda Fonte Pagadora

Figura 12: Solicitar Isenc¢do (Dados Econdmicos)
Fonte: Sistema de Gestdo de Editais

O candidato devera informar os Dados Econémicos, opc¢do obrigatoria pelo
candidato no ato da solicitacdo da Isencdo, preenchendo os campos
demonstrados na Figura 12, informando: Nome, CPF, Parentesco, Renda, Fonte
Pagadora.

Dados Econdmicos do Nicleo Familiar (Opcional)

Parentesco Renda

Parentesco Renda

Finalizar

Figura 13: Solicitar Isengao (Dados Econdmicos do Nucleo Familiar)
Fonte: Sistema de Gestao de Editais

As informacdes na Figura 13, serdo informadas pelo candidato de forma
Opcional os dados econémicos do nucleo familiar, preenchendo campos:
preenchendo os campos demonstrados na Figura 12, informando: Nome, CPF,
Parentesco, Renda, Fonte Pagadora.

12



ﬁ EDITAIS PUBLICADOS | EDITAR DADOS DE USUARIO

Bem vindo(a), candidato1@gmail.com SAIR

Home / Editar Dados

Dados de Usudrio

PR

Nome*
Candidatol 1234567891
RG* Org&o Emissor* UF* Titulo Eleitoral* Data de Nascimento®
Dados Dados Dados Dados 10/09/2019
Filiagao®
Dados

Figura 14: Editar dados de usuario

Fonte: Sistema de Gestao de Editais

Como mostrado na Figura 14, ao ser selecionado a opgéo de EDITAR DADOS
DE USUARIO, o mesmo podera editar os seguintes campos como mostrado
acima: Nome, RG, Orgdo Emissor, UF, Titulo Eleitoral, Data de Nascimento e

Filiagéo.

CEP

CEP

Enderego®

Dados

Bairro®

Dados

Telefone Residencial

Dados

Nimero*
Dados

Cidade* UF*
Dados Dados

Telefone Celular Telefone Comercial

Dados Dados

Finalizar

Figura 15: Editar enderecgo

Fonte: Sistema de Gestdo de Editais

Na Figura 15, o usuério poderé editar e salvar todas as notificacfes desejadas a
respeito do seu endereco, apos atualizar todas as informacdes o usuario devera
clicar em Finalizar para salvar as alteragdes realizadas.

13



Interposicéo de recurso

Nome CPF

sicrano 10183516478

Recurso:

Finalizar

Figura 16: Formulario de Recursos
Fonte: Sistema de Gestao de Editais

Na seguinte Figura 5, poderemos visualizar o formulario para o usuério entrar
com recursos durante as etapas dos processos como descrito na Figura 3:
Recursos de Isencdo, Recursos de Inscricdo e Recursos de Resultado, o Nome
e CPF ja estardo automaticamente preenchidos de acordo com o usuario logado.

14



4.2. Coordenador

A seguir o perfil responsavel por realizar a homologacdo das inscrigcbes
realizadas pelos usuérios.

4.2.1. Funcionalidade Coordenador

Funcionalidades

Insercéo do Coeficiente de Rendimento e Disciplinas aproveitas do curso de
origem: permite que o coordenador insira o CR do candidato e o total de
disciplinas obrigatérias no curso de origem.

Homologacédo: permite que o coordenador homologue as inscrigbes dos
candidatos inscritos.

Aceitar documentos: detalhes das inscricdes onde o coordenador podera
aceitar ou rejeitar suas inscricfes dando continuidade ao processo.

Sair: sair do sistema

As funcionalidades acima representam o perfil do coordenador, algumas das
tarefas como: homologar inscricbes e insercdo de dados e aceitar 0s
documentos dos candidatos seréo as principais atividades neste perfil.
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Home

Editais Abertos

Nome Publicacsio Arquivo Ermratas

10/09/19

02/09/19

Figura 17: Tela Inicial Coordenador

Fonte: Sistema de Gestdo de Editais

Na tela acima como mostra a Figura 17, o usuéario Coordenador podera
Selecionar o edital ou Baixar, as atividades e fun¢gbes que cada tarefa realiza
serdo descritas nas proximas etapas desta secdo. A podemos ter acesso a
informacdes de orientacdo como o Nome usuario logado e a opgéo de Sair, que
estao localizadas na parte superior na barra do lado direito.

15



Edital para classificacao

Edital extravestibular 2019.2

Erratas

Isengéo Recurso Isengédo Inscricdo Recurso Inscri¢édo Classificagdo

Aberto de: Aberto de: Aberto de: Aberto de: Aberto de:
05/09/19 até 06/09/19 07/09/19 ate 08/09/19 01/09/19 até 02/09/19 03/09/19 até 04/09/19 02/09/19 at¢ 10/09/19

Etapa 0% finalizada.

Total de Inscrigges: 1.

Inscrigoes homologadas: 0.

Inscrigoes em espera: 1.

Classificar Inscrigbes

Figura 18: Detalhes do Edital

Fonte: Sistema de Gestao de Editais

Como podemos ver na Figura 18, temos a Unica opcdo que o coordenador
podera manipular para realizar suas atividades, Classificar Inscricdes. Na
opcao de Classificacdo podemos visualizar o status para esta etapa como
também visualizar o Total de Inscrigcbes, Inscricbes Homologadas e as
Inscricdes em Espera. Ao clicar no botao de Classificar Inscrigdes, sera levado
para a tela onde constara todas as inscri¢coes realizadas para este edital.

Inscricoes Pendentes

Nome CPF

Candidato19 12345678919

Inscricoes Classificadas

Nome CPF

Candidatol 1234567891
Candidato2 1234567892
Candidato3 1234567893

Figura 19: Detalhes das Inscrigdes

Fonte: Sistema de Gestdo de Editais
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Na Figura 19, podemos visualizar e/ou selecionar todas as inscrigoes
individualmente que desejamos homologar como também edita-las, ao lado
esquerdo podemos visualizar o Nome do candidato como também seu CPF.

Dados da Inscrigao

Tipo de Matricula

Reintegragio

Curso Pretendido Turno

Bacharelado em Agronomia/Unidade Académica de Garanhuns manhd

Figura 20: Dados da Inscricao

Fonte: Sistema de Gestao de Editais

Todos as opcgdes optadas pelo tipo de Matricula do usuario estardo nesta
imagem acima.

Dados do Curso e Instituicédo de Origem

Curso de Origem

Dados

Instituigdo de Origem MNatureza da |ES
Dados Dados

Enderego N®
Dados Dados

Bairro Cidade UF
Dados Dados Dados

Aceito © Rejeitado

Figura 21: Dados do Curso e Instituicao de Origem

Fonte: Sistema de Gestdo de Editais

Na Figura 21, todos os dados deverao ser verificados atentamente pelo usuario
Coordenador e ao final teremos a opcao de Aceito ou Rejeitado conforme as
informacdes informadas pelo usuério.

17



Documentos

Requisito Dados Aceito Rejeitado

Historico Escolar Abrir arquivo

Figura 22: Aceitar ou Rejeitar Histérico Escolar

Fonte: Sistema de Gestao de Editais

Na imagem acima podemos ver que o Coordenador devera verificar o documento
de Histérico Escolar enviado pelo candidato e s6 assim da um Aceito ou
Rejeitado conforme status do documento inserido pelo usuario.

Classificar Inscrigao

Requisito Dados

Histérico Escolar

Coeficiente de Rendimento Total de disciplinas aproveitadas do Curso de

origem.
Fx 75

otal de disciplinas obrigatdrias no Curso de orig

Finalizar

Figura 23: Insercdo de CR e Disciplinas Aproveitadas

Fonte: Sistema de Gestao de Editais

As tarefas dessa tela sdo as seguintes, na Figura 23, estardo presentes 0s
campos de Coeficiente de Rendimento e o Total de disciplinas aproveitadas
do Curso de origem, todos este campos deverao ser inseridos seus dados pelo
Coordenador para prosseguir com o processo de inscricdo, ao final das
atividades realizadas o mesmo ira Clicar em Finalizar, para concluir a inscricdo
e avancar para as proximas etapas.



Requisito Dados

Histgrico Escolar

Antiga Nota

0.5

Coeficiente de Rendimento N Disciplinas Obrigatérias N® Disciplinas Cursadas

EX: 8.5 EX: 10 EX: 9

Finalizar

Figura 24: Editar Nota do Candidato

Fonte: Sistema de Gestao de Editais

Ao selecionar um candidato para editar na lista anterior, teremos a seguinte
tela como demonstra a Figura 24, o Coordenador devera informar o CR, N°
de Disciplinas Obrigatérias e o N° de Disciplinas Cursadas, podera
também visualiza o Historico Escolar e abrir o arquivo para visualizacdo. No
final de toda verificacéo e alteracéo dos dados do usuario cligue em Finalizar
para concluir as alteracdes realizadas.



4.3. DRCA

A seguir o perfil do DRCA do sistema, responsavel homologar as Inscri¢cdes
de Reintegracdo, o perfil possui apenas a tarefas de cadastro de novos usuarios
Servidores.

4.3.1. Funcionalidades DRCA

Funcionalidades

Homologar Inscrigcdes Reintegracdo: permite que o usuario DRCA homologue
as inscricdes para esse tipo de matricula.

Definir status Aceito ou Rejeitado: permite que o usuario DRCA verifique os
dados dainscri¢cdo e ao final atribua um status a inscri¢do aceitando ou
rejeitando a inscricéo.

Sair: sair do sistema

Todas as tarefas que existem neste perfil sGo apenas para homologar as
inscricdes feitas para um determinado edital e verificando se os documentos
estdo todos em ordem e retornando um status para as inscricbes submetidas.

% Sistema de Gestdo
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Home.

Editais Abertos

Nome: Publicacdo Arquivo Emratas
Edital para Demonstragéo 10/09/19

Edital para classificagao 02/09/19

Figura 25: Tela Inicial do DRCA

Fonte: Sistema de Gestdo de Editais

Como consta na Figura 25, essa tela inicial do DRCA do sistema € simples e
semelhante ao do Coordenador, contém apenas a opc¢ao de selecionar o edital
gue deseja homologar as inscricbes ou baixar o arquivo do edital. Nesta tela
também podemos visualizar o botdo para Sair do sistema e o tipo de usuario
logado atualmente.
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Edital para Demonstragao

Edital extravestibular 2019.2

Erratas

Isengdo Recurso Isengdo Inscrigdo Recurso Inscrigdo Classificagdo

Aberto de: Aberto de: Aberto de: Aberto de: Aberto de:
05/09/19 até 06/12/19 07/09/19 até 08/12/19 01/09/19 até 02/12/19 03/09/19 até 04/12/19 02/12/19 até 10/12/19

Etapa 0% finalizada.
Total de Inscrigdes: 1.
Inscrigbes homologadas: 0.

Inscrigbes em espera: 1.

Homologar Inscrigdes Reintegragio

Figura 26: Detalhes do Edital

Fonte: Sistema de Gestao de Editais

Como mostrado na imagem acima, o usuario DRCA podera visualizar o status
desta etapa como também ver o Total Inscricbes realizadas, Inscricdes
homologadas e Inscricbes em espera, ao final temos a op¢cdo Homologar
Inscricdes Reintegracao para realizar a homologacao das inscricées para este
edital.

% Sistema de Gestao
7 de Editais ‘@

4| (pred

L S
ﬁ EDITAIS PUBLICADOS Bem vindo(a), drca@api.com  SAln
rigdo

Home / DetalhesdoEdital / Hemologa

Inscricoes Pendentes

Nome CPF

Candidatol 1234567891

Figura 27: Detalhes do Edital

Fonte: Sistema de Gestdo de Editais
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Na Figura 27, seréo listados os candidatos com suas inscricdes pendentes, a
seguinte atividade é clicar em Selecionar para verificar a situa¢do do candidato
e sO assim confirmar sua inscri¢ao.

Dados Pessoais do Candidato

Nome CPF

Candidatol 1234567891

RG Orgdo Emissor UF Titulo Eleitoral Data de Nascimento

Dados Dados Dados Dados 10/09/2019

Filiagdo

Dados

Rua N®

Dados Dados

Bairro Cidade UF

Dados Dados Dados

Fone Residencial® Fone Celular Fone Comercial®

Dados Dados Dados

Figura 28: Detalhes do Edital

Fonte: Sistema de Gestao de Editais

Na imagem acima podemos visualizar todos os dados cadastrados pelo usuario
e que o usuario DRCA possa verificar suas informacées como Nome, CPF,
Endereco entre outras informacdes que estao listados na Figura 28.

Dados da inscrigao

Tipo de Matricula

Reintegragdo

Curso Pretendido Turno

Bacharelado em Ciéncias da Computacdo/Unidade Académica de Garanhuns noite

Figura 29: Detalhes do Edital

Fonte: Sistema de Gestdo de Editais

Dados de inscricdo também estardo presentes nos detalhes da inscricdo do
USUario.
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Dados do Curso / Institui¢do de Origem

Curso de Origem

Agronomia

Instituigdo de de Origem Natureza da IES

UFRPE Publica
Enderego N®
Rua da Inconfidéncia 485
Bairro Cidade UF
Boa Vista Garanhuns PE
Aceito Rejeitado

Figura 30: Detalhes do Edital

Fonte: Sistema de Gestao de Editais

Documentos

Requisito Dados Aceito  Rejeitado

Histérico Escolar Abrir arquivo

Finalizar

Figura 31: Detalhes do Edital

Fonte: Sistema de Gestao de Editais

Ao final de toda verificacdo das informacdes o usuario DRCA podera da um
Aceito ou Rejeitado como mostra na Figura 30, s6 assim esta inscricdo devera
retorna com um feedback para o candidato e sua inscricdo sera avancara para
as proximas etapas. Na Figura 31, o DRCA devera verificar todas as informacdes
anexadas pelo candidato e 0 mesmo dard um status de Aceito ou Rejeitado
para o documento (Histérico Escolar) e no final clicar em Finalizar para concluir
as tarefas para esse candidato.
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4.4. PREG

A seguir o perfil da PREG do sistema, responsavel por criar editais, e realizar
o deferimento ou indeferimento das isengbes para as Inscri¢cdes feitas para 0s
editais.

4.3.1. Funcionalidades PREG

Funcionalidades

Criar Edital: permite que o usuario PREG crie editais para seus processos de
selecéo.

Realizar o deferimento ou indeferimento: o usuéario PREG ira verificar a
documentacéo da solicitacdo de isencao e fazer a tarefa de deferir ou indeferir
a solicitacéo.

Criar Erratas: permite criar erratas para o edital.

Sair: sair do sistema

O usuario PREG realizara a homologacéo de isencdes, criacdo de editais e
erratas como também gerar o resultado final para o edital de selecdo, as
principais atividades de homologacdo e acompanhamento estardo presentes
neste perfil.

% Sistema de Gestao
7 de Editais

UFRPE

it | (pre@ |

ﬁ EDITAIS PUBLICADOS | NOVO EDITAL Bem vindo(a). preg@apicom SAlr

Home

Editais Ndo Publicados

Editais Abertos

Nome Publicagio Arquivo Erratas
Baixa

Edital para Demonstragao 10/09/19

02/09/19 Baixa

Figura 32: Tela Inicial da PREG

Fonte: Sistema de Gestdo de Editais

Na Figura 32, conta a tela inicial da PREG do sistema € simples e semelhante
ao do Coordenador e DRCA, contém apenas as opgdes de selecionar o edital
gue deseja fazer as homologacdes e criacao de erratas como também na mesma
tela contém a opgédo de Novo Edital na barra superior no lado esquerdo e ao
lado direito também podemos visualizar o botdo para Sair do sistema e o tipo de
usuario logado.
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Awvaliar solicitagbes Avaliar recursos as Homologar Awvaliar recursos as
de isengdo solicitagbes de isengao inscrigdes inscrigdes
Aberto de: Aberto de: Aberto de: Aberto de:
05/09/19 até 06/12/19 07/09/19 até 08/12/19 01/09/19 até 02/12/19 03/09/19 até 04/12/19
Total de solicitagoes: 0 Total de recursos: Total cle inscrigdes: 0 Total de recursos: 0
Solicitagoes homologadas: 0 Recursos avaliados: 0 Inscricdes avaliadas: 0 Recursos avaliados: 0
Solicitagdes em espera: 0 Recursos em espera: 0 Inscrigbes em espera: 0 Recursos em espera: 0

Homologar Isengéo Homeologar Recursos Isengdo Homologar Inscrigées Homologar Recursos Inscrigio

Avaliar recursos ao Gerar
resultado parcial resultado parcial

Aberto de: Aberto de:
09/19 5 : 01/09/19 5 0 :

Figura 33: Detalhes do Edital

Fonte: Sistema de Gestao de Editais

Na imagem acima podemos ver todos as opcdes de avaliagcdes das solicitac;ﬁes
realizadas e os recursos enviados pelos usuarios. Na mesma tela é possivel
visualizar o botéo para criacdo de novas erratas para o edital, a quantidade de
recursos para cada etapa do processo, quantidade de solicitacbes para
isencdes, solicitacdes homologadas e em espera. O usuario podera também
gerar o resultado parcial para o edital como também avaliar os recursos para o
resultado gerado.

Nova Errata

Nome*
Nome

Arquivo®

MNenhum arquive

I Margue se existir mudanga nas datas

Figura 34: Criar Errata
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Fonte: Sistema de Gestao de Editais

Na Figura 34, podemos ver 0 processo para criacdo de uma Nova Errata, o
usuéario PREG devera atribuir um nome para a errata, adicionar o arquivo com
as modificacoes e se desejar Marcar a opgao caso as tenha alteracdes nas datas
e ao final clicar em Enviar para criar a errata ou se preferir cligue em Fechar
para desistir do processo.

% Sistema de Gestdo
7 de Editais

i (oreg |

UFRPE

ﬁ EDITAIS PUBLICADOS | NOVO EDITAL Bem vindo(a), preg@api.com SAlr

Home | DetalhesdoEdital / Homologar Isengéo

Pedidos de isenc¢ao abertos.

Nome CPF

Candidatol 1234567891

Figura 35: Pedidos de Isengao Abertos

Fonte: Sistema de Gestao de Editais

Na tela acima podemos ver a lista de usuario com os pedidos de isencao
pendentes, podemos clicar em seleciona-lo ao clicando no botdo Selecionar
para ver os detalhes da solicitacao.

Declaracao

DECLARAGAO DO CANDIDATO NOS TERMOS DA LEI:

Il - ter cursado o ensine médio completo em escola da rede plblica ou como bolsista integral em escola da rede privada.

Arquivos anexados pelo candidato

Histérico Escolar

Abrir arquivo

Parecer

Deferida Indeferida

Finalizar

Figura 36: Detalhes da Isen¢ao

Fonte: Sistema de Gestdo de Editais



Na Figura 36, consta o tipo de isencéo escolhido pelo candidato e logo abaixo o
comprovante da solicitagdo, podera ficar visivel para verificagdo o historico
escolar e ap0s as verificacdes o responsavel dara seu parecer sobre a isencao
escolhendo entre Deferido ou Indeferido a situagdo da isencdo e logo em
seguida clicando em Finalizar para encerrar o pedido o usuério.

* EDITAIS PUBLICADOS | NOVO EDITAL Bem vindo(a), preg@api.com SAIR

Home / NovoEdital
Arquivo
Nome do edital*
Nome do edital*

Descrigao do edital®

Arquivo do Edital*: Nenhum arquivo

Publicar o Edital*

Figura 37: Criar Edital

Fonte: Sistema de Gestao de Editais

Na Figura 37, sera dado o inicio da abertura de um Novo Edital, na tela acima
poderemos inserir o nome do edital e inserir 0 arquivo para o edital, como
também Marcar o checkbox caso deseje publicar o edital ao final da criacdo do
mesmo.

Descrigio Data de Inicio Data de Encerramento
Perfodo de Isengdo da Taxa de Inscrigdo*: P PN
dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa

. = ieS0®
Periodo de Recurso da Isencdo da Taxa de Inscrigéo™: dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa

. I
Periodo de Inscrigoes™: dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa

. oz
Perfodo de Recurso da Inscrigao™ dd/mm/zaza dd/mm/aaaa
Data do Resultado Preliminar*: dd/mm/aaaa



Figura 38: Definindo datas do edital

Fonte: Sistema de Gestao de Editais

Na Figura 38, o responsavel pela PREG logado deverd informar as datas de
Inicio e Término para cada etapa do edital, sera possivel clicar no espago ao
lado de cada etapa e preencher os campos com o dia, més e ano.

Vagas por Curso

Campus

Unidade
Académica de
Garanhuns
Unidade
Académica de
Garanhuns
Unidade
Académica de
Garanhuns
Unidade
Académica de
Garanhuns
Unidade

Académica de
Garanhuns

SEDE

SEDE

SEDE

SEDE

SEDE

SEDE

Departamento

Unidade

Académica de
Garanhuns

Unidade

Académica de
Garanhuns

Unidade

Académica de
Garanhuns

Unidade

Académica de
Garanhuns

Unidade

Académica de
Garanhuns

Letras

Matemdtica

Medicina
Veterinaria

Pesca e
Aguicultura

Quimica

Zootecnia

Curso Vagas Manha Tarde
Disponfveis

Bacharelado em
& Manha Tarde

Agronomia

Bacharelado em
Ciéncias da
Computagao

Bacharelado em
Zootecnia

Engenharia de
Alimentos

Licenciatura em
Letras

Figuras 39: Definindo numero de vagas

Fonte: Sistema de Gestao de Editais

Licenciatura em
Letras (Portugués e
Espanhal)

Licenciatura em
Matematica

Medicina
Veterinaria

Engenharia de
Pesca

Licenciatura em
Quimica

Zootecnia

Finalizar

Figuras 40: Definindo nimero de vagas

Fonte: Sistema de Gestdo de Editais

Noite Integral Espedial

MNoite Integra Especial
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Na Figura 39, teremos as seguintes atividades, o usuério logado como PREG
poderé selecionar no seletor ao lado de cada curso e preencher a quantidade de
vagas que estardo disponiveis para cada turno de ensino, ao final como mostra
a Figura 40, poderemos clicar em Finalizar para concluir a criagcdo do edital e
caso tenha marcado a op¢ao de publicar, 0 mesmo sera publicado logo em
seguida na péagina inicial onde consta todos os editais.

29



5. Consideracdes Finais

Este guia terd como objetivo final, facilitar e tornar eficaz todos os processos
para os editais dos extravestibulares, facilitando a utilizacao de todos o0s recursos
gue o sistema oferece e com a finalidade de ajuda-lo em todas as etapas dos
processos e ajudando a realizar todas as funcionalidades que compde o sistema.
Os quatros perfis foram detalhados de forma mais direta e clara para que todos
0s usuarios possam utiliza as funcionalidades de forma a suprir suas davidas e
realizando um passo a passo em cada tarefa. Com isso, este guia tenta de
maneira clara ajudar o seu trabalho junto a comunidade académica e aos demais
usuarios que venham a utilizar o sistema.
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